REGULAMENTO DA NORMA DE CONTROLO INTERNO
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e) Regime Financeiro das Autarquias Locais — L 73/2013 de 3 de setembro, e republicado

pela L 51/2028 de 16 de agosto e Lei do Enquadramento Orgamental publicado pela L
151/2015 de 11 de setembro;

f) Cddigo dos Contratos Publicos;
g) Cddigo do Procedimento Administrativo — DL 4/2015 de 7 de janeiro;
h) Lei Geral do Trabalho em Fun¢des Publicas ~ L. 35/2014/2014 de 20 de junho;

1) Outros diplomas legais, incluindo despachos e outras normas e regulamentos em vigor

na Junta de Freguesia.

CAPITULO 1

Parte administrativa — disposicoes legais

Artigo 1.°
Objeto
A Norma de Controlo Interno (NCI) tem por objetivo estabelecer regras, métodos e
procedimentos de controlo adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento
das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a
prevengdo e detecdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos
registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informacdo financeira fidvel, visando atingir

0s objetivos previstos no ponto 2.9 do POCAL e nos termos do SNC AP.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio
1. O presente Regulamento € aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia sendo gerido

e coordenado pelo d6rgédo executivo.

2. Compete ao 6rgdo executivo o acompanhamento direto da implementacdo destas normas,

bem como a recolha de sugestdes, de propostas e contributos, tendo em vista a sua avaliacéo
e revisio.

3. A proposta de revisdo ¢ feita sempre que se justifique.
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REGULAMENTO DA NORMA DE CONTROLO INTERNO

Preambulo

O Sistema de Normaliza¢do Contabilistica para as Administragdes Pablicas, doravante designado
SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas alteracdes,
define no artigo 9.° os aspetos a englobar para garantir a legalidade, eficiéncia e eficicia. A

presente norma contempla o ponto 2.9 do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, POCAL.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessarios ao sistema de controlo interno

da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos necessarios a organizacio e controlo dos

Servigos.

A Norma de Controlo Interno, doravante NCI, compreendida na contabilidade das Autarquias
Locais, € composta pelo plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevenciio e deteccdo de
situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a
prepara¢do oportuna de informacdo financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos no
artigo 9.° do BNC-AP e no ponto 2.9.1 do POCAL.

A NCI ¢ aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia e terd sempre em conta a verificagéo

do cumprimento da seguinte legislacdo:

a) SNC AP -DL 192/2015 de 11 de setembro;

b) Pontos 2.9, 3,3 e 8.3.1, relativos ao controlo interno, as regras previsionais € as
modifica¢bes do orgamento do POCAL — DL 54 A/99 de 22 de fevereiro, com as
alteragdes DL 162/99 de 14 de setembro, DL 135/2000 de 2 de dezembro, DL 84-A/2002
de 5 de abril, L 60-A/2005 de 30 de dezembro e DL 127/2012 de 21 de junho;

c) Portaria 189/2016 de 14 de julho — Ponto 7 (Plano de Contas Multidimensional —

Classificador Complementar 2) — inventario e cadastro;

d) Competéncias e Regime Juridico das Autarquias Locais — L 169/99 de 18 de setembro,
com as altera¢des introduzidas pela L 5-A/2002 de 11 de janeiro, L 67/2007 de 31 de
dezembro, LO 1/2011 de 30 de novembro e L. 75/2013 de 12 de setembro;
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Pagina 3 de 18




Unido das Freguesias de Aldeia do Mato e Souto
Municipio de Abrantes

- Norma de Controlo Interno -

Compete ao(s) funcionario(s) administrativo(s) a execu¢do e cumprimento das normas
contidas neste Regulamento sob orientagdo hierdrquica e dar sugestdes ao 6rgdo executivo

que, na pratica, possam melhorar a eficacia deste instrumento.

Artigo 3.°
Competéncias funcionais

Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenac¢do geral e planeamento de todas as
operagdes e atividades que envolvem a gestdio administrativa, financeira e patrimonial da
freguesia, salvo casos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de
Freguesia, bem como mandar executar todas as decisdes tomadas pelo 6rgdo executivo.
Compete ainda ao Presidente a distribuicdo de fungdes pelo Secretario e Tesoureiro e fazer
a nomeacédo do seu substituto legal nas faltas e impedimentos, devendo esta ser registada na
ata de instalagcdo do érgéo executivo,

Compete ao Secretario da Junta de Freguesia, para além da elaboragio de atas das reunides
da Junta (na falta de funcionario nomeado para o efeito), a certificaco, mediante despacho
do Presidente, dos factos e atos que constem dos arquivos da freguesia e independentemente
de despacho, o contelddo das atas das reunides, a subscri¢do dos atestados que devam ser
assinados pelo Presidente.

Compete ao Tesoureiro da Junta de Freguesia, a arrecadagdo das receitas, o pagamento das
despesas autorizadas e a escritura¢@o dos modelos contabilisticos da receita e da despesa,
com base nos respetivos documentos que sfio assinados pelo Presidente. E ainda responsével
pela guarda de valores monetarios e pelo depdsito dos valores excedentes em instituigdes
bancarias.

Compete ao(s) funcionario(s) da Junta de Freguesia, sendo responsaveis pelos servigos
administrativos € por todas as fun¢des inerentes, a execuc¢do de todas as tarefas de caracter
administrativo, a implementacdo e cumprimento das normas da NCI e dos preceitos legais

em vigor, bem como prestar informacdo, com a periodicidade necessaria, sobre as fungdes

que exerce(m).
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iil. Mapa da Contrata¢do Administrativa;
1v. Transferéncias e subsidios concedidos e recebidos:

v. Outras divulgacdes importantes.

3. Ainda no dmbito do SNC-AP, no suporte ao registo das operacdes relativas as receitas e
despesas, bem como aos pagamentos e recebimentos, sio documentos obri gatorios:

a) Notas de liquidagédo e recebimento;

b) Requisi¢do interna ou outro equivalente (registo da deliberagio/despacho por exemplo);

¢) Requisigdo externa ou outro equivalente (e-mail de encomenda por exemplo);

d) Fatura ou outro equivalente;

e) Autorizagdo de Pagamento (anterior ordem de pagamento) e Nota de Pagamento;

f) Guia de Reposi¢des abatidas aos pagamentos e Notas de Reembolso:;

g) Folha de Remuneracdes;

h) Outros documentos contabilisticos que por lei sejam exigidos.

4. Constituem ainda documentos oficiais:

a) Osregulamentos da Freguesia;

b) As atas das reunides da Junta de Freguesia;

c) As deliberagdes, despachos e ordens de servigo;

d) Os protocolos celebrados entre a Junta de Freguesia e outras entidades publicas e
privadas;

e) Fichas de Registo do Inventario do Patriménio, Mapas de Divulgacdo de Inventario e
outros relevantes;

f) As Fichas de Avaliagdo do Desempenho dos Funciondrios (SIADAP), Mapa de
Assiduidade, Mapa de Férias, Mapa de antiguidade e outros relacionados com os recursos
humanos;

5. Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatdrios referidos nos nimeros
anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes, tendo em conta a sua

natureza especifica e enquadramento.

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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Artigo 4.°
Delegaciio de competéncias

A Junta de Freguesia ndo pode delegar no Presidente, nos termos do artigo 17.°da Lein.°
75/2013 de 12 de setembro, as seguintes competéncias:

a) Alineas a), ¢), e), h), j), 1), n), 0), p). q), 1), V), 00). ss) tt) € xx) don.° 1 do artigo 16.°;
A Junta de Freguesia pode delegar no Presidente, nos termos do artigo 17.°da Lein.® 75/2013
de 12 de setembro, as seguintes competéncias:

a) Alineah) don.’1 do artigo 18.°, até ao limite de 500,00 Euros.
O Presidente da Junta de Freguesia delega ao(s) funcionario(s) administrativo(s) as seguintes
competéncias:

a) Certificagdo de fotocopias, conforme Lei n.° 28/2000 de 13 de margo;

b) Emissdo de atestados, certiddes ou declaracdes:

¢) Todas as fungdes de atendimento e expediente geral, contabilidade ¢ de apoio aos

servigos de tesouraria.

Artigo 5.°
Documentos oficiais

Sdo considerados documentos oficiais, todos aqueles que pela sua natureza, representam atos
administrativos fundamentais e necessarios a prova de factos relevantes, tendo em conta o seu
enquadramento legal ¢ as correspondentes disposigdes aplicaveis as autarquias locais.

No ambito do SNC-AP, no suporte a administragio e gestio, sdo documentos obrigatérios:

a) As demonstragdes previsionais (documentos previsionais), do qual fazem parte o
Orgamento e as Grandes Opgdes do Plano (Plano Plurianual de Investimento — PPI e
Plano de Atividades mais Relevantes — PPA);

b) As demonstragdes de relato (prestagdo de contas), compostas por;

1. Demonstragdo do Desempenho Orgamental (DDO);
i1. Demonstragdo da Execugdo Orgamental da Receita ¢ da Despesa (DEO):
1. Demonstragdo da Execugdo do PPI (DEPPI).

¢) Os anexos as demonstragdes orgamentais, compostas por:

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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Artigo 5-A.°
Manuseamento e arquivo dos documentos oficiais
Os documentos dirigidos ao Presidente ou a Junta de Freguesia, ddo entrada pelo funcionario
administrativo que devera colocar um carimbo, com numeragio de registo sequencial e a data
de entrada do mesmo, canalizando-os para o Presidente da Junta. Apos despacho do Presidente
e respetivo tratamento pelo funcionério, deverdo ser arquivados em pasta propria.

Os documentos internos sdo igualmente canalizados pelo funcionario, ao Presidente da Junta

de Freguesia.

Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informacdes que sobre eles foram

exarados, que integram os processos administrativos internos, devem identificar de forma

legivel, o funcionario ou eleito que prestou a informag&o ou despachou.

Os atestados, certiddes ou declaragoes serdo emitidos pelo funcionario designado para o efeito
sendo assinadas pelo Presidente ou por quem o substituir, devendo ser devidamente registadas,
bem como arquivadas por um periodo néo inferior a 10 anos, conforme Portaria n.° 412/2001

de 17 de abril.

Toda a correspondéncia recebida e expedida devera ser registada pelo funcionario, com
numeracdo sequencial e data de recebimento e expedi¢do, bem como arquivada por um
periodo ndo inferior a 10 anos,

O registo dos documentos de prestacdo de contas, bem como os de controlo or¢gamental serd
efetuado automaticamente, sendo obrigatério a impressdo de todos os documentos, quer da
receita, quer da despesa, bem como os mapas de controlo, sendo 0s mesmos arquivados em
pasta prépria.

Todos os documentos anulados, que digam respeito diretamente a contabilidade, devem ser

arquivados em local proprio como prova da sua ndo utilizacao.

CAPITULO II

Parte Contabilistica

Artigo 6.°

Execucao da contabilidade

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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I. Na pratica contabilistica na Junta de Freguesia devem ser seguidos os principios or¢amentais
€ contabilisticos, regras previsionais e regras de execugfo orcamental definidos no SNC-AP,
para a obten¢do de uma imagem verdadeira e apropriada da situag#io real da Junta de Freguesia.
2. No éambito da execugdo orgamental poderdio ocorrer modificagcdes aos documentos

previsionais, as quais podem originar alteragdes modificativas (revisdes) ou alteracoes

permutativas (alteragdes).

Artigo 7.°
Valorizac¢io do patriménio
A valorizagdo do patriménio deve ser efetuada com base nos critérios de valorimetria

estabelecidos no ponto 7 do Plano de Contas Multidimensional — Portaria 189/2016 de 14 de julho

e de acordo com o Regulamento Interno de Inventario e Cadastro de Bens da Junta de F reguesia.

Artigo 8.°
Receita e despesa - tesouraria

A tesouraria € o setor onde se encontra centralizado todo o fluxo monetario, com passagem
obrigatdria de todas as receitas e despesas orcamentais, bem como de outros fluxos extra
orcamentais (operagdes de tesouraria), cuja contabilizagdo esteja a cargo da Junta de
Freguesia.

2. A tesouraria incumbem as tarefas de arrecadacdo e cobrancga de receitas da freguesia e de
outras pessoas coletivas de direito publico que lhes seja atribuido por lei ¢ de pagamento de
despesas da freguesia.

3. Os recebimentos e pagamentos sdo registados informaticamente, com base no qual se elabora
o resumo diario de tesouraria, procedendo-se ao necessario arredondamento nos termos legais

em vigor, os quais sdo diariamente verificados e conferidos pela contabilidade.

Artigo 9.°

Responsabilidade do Tesoureiro

Aprovado em reunido do Executivo de 03 de setembro de 2026
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O Tesoureiro € responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos diversos aspetos e
responde diretamente perante a Junta de Freguesia pelo conjunto de importincias que lhe sdo
confiadas.

O funciondrio em servigo da tesouraria responde perante o Tesoureiro pelos atos e omissdes

que se traduzam em alcance, qualquer que seja a sua natureza, devendo o Tesoureiro adotar

um sistema de apuramento didrio de contas.
O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues
a sua guarda ¢ verificada, através da contagem fisica do numeréario e dos documentos sob sua
responsabilidade, a realizar por funcionario a designar pelo Presidente da Junta, nas seguintes
situacdes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento de contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia eleita ou do 6rgdo que a substitui,

no caso daquela ter sido dissolvida;

d) Quando o Tesoureiro for substituido.
S3o lavrados termos de contagem fisica ferida no nimero anterior, assinados pelos
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia, pelo Tesoureiro, na
situacdo prevista na alinea c¢) do niimero anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante, na situagfo
prevista na alinea d) do mesmo nimero.
A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa nas fungdes
de gestfo, controlo e apuramento de importancias ou no incumprimento do disposto n.° 1.
A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados ndo lhe serem imputaveis

e nao estivessem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 10.°
Cobranca de receitas e outros fundos

Compete a tesouraria a cobranga das receitas da Junta de Freguesia.
E o Setor Administrativo que emite as guias de recebimento, e efetua também a conferéncia,
a cobranga e a sua autenticagdo, entregando posteriormente o original ao cliente, contribuinte

ou utente, registando ou arquivando o respetivo duplicado.

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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3. O servigo emissor, sempre que emita uma guia de recebimento, deverd emitir o diario da

receita respetivo, didrio e resumo diario de tesouraria.

4. Todos estes procedimentos sdo elaborados e registados informaticamente em aplicacdo

especifica de contabilidade.

Artigo 11.°

Realizacao de despesa

1. As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem

legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotagéo igual ou superior, respetivamente, ao

cabimento e ao compromisso, a qual constitui o limite maximo a utilizar na sua realizac#o.

2. O processamento ou reconhecimento da obrigacdo relativa a despesa nasce no momento da

rececdo da fatura ou documento ec

apos as respetivas conferéncias a ¢

uivalente, seguindo-se as fases de liquidagdo e pagamento,

ue se destinou o artigo 15.°.

3. Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja uma autorizag¢do prévia expressa (nota

de pagamento) sendo, caso contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com

responsabilizagdo pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO III
Disponibilidades

Artigo 12.°

Funcionamento de caixa

1. Na tesouraria podem existir os meios de pagamento seguintes:

a) Moeda corrente;

b) Cheque;

c) Vale postal;

d) Transferéncia bancaria;

e) Débito em conta.

2. Devem ser efetuados, preferencialmente por transferéncia bancéria ou cheque:

a) Os pagamentos de valor igual ou superior a 150 Euros;

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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b) O pagamento de vencimentos e outros abonos aos trabalhadores.
Caso se considere necessario, poderdo ser efetuados pagamentos por cheque de valor inferior
ao estabelecido no ntimero anterior.
N&o podem existir em caixa:

a) Cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

b) Documentos justificativos de despesas efetuadas, com excecdo das ordens de pagamento

da freguesia.

A importancia em numerdrio existente em caixa no momento de encerramento diario nio deve
ultrapassar o limite maximo de 500 Euros, devendo o seu remanescente ser depositado em

conta da Junta de Freguesia.

Artigo 13.°

Contas bancarias
Compete a Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas bancarias e a natureza das
mesmas.
As contas bancérias previstas no nimero anterior sio movimentadas, com a as assinaturas
conjuntas do Presidente e do Tesoureiro, e em caso de falta ou impedimento do Presidente,
pelo Secretario.
Os pagamentos realizados através do site das institui¢des bancarias, serfio processados através
do servico de Homebanking, num primeiro momento pelo Tesoureiro, e posteriormente s&o
confirmados e validados pelo Presidente.
Para acesso ao site das instituigdes bancarias e servico de Homebanking o Tesouro e o
Presidente terdo credenciais de acesso pessoais e intransmissiveis.
Para efeitos de controlo na tesouraria, sio obtidos junto das instituicdes bancarias extratos
mensais das contas da Junta, que serdo confrontados com os registos contabilisticos, com vista

a regularizagdo de situagdes que o justifiquem.

Artigo 14.°

Emissio e guarda de cheques

Aprovado em reunido do Executivo de 05 de setembro de 2026
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I.. Compete ao Tesoureiro a emissdo de cheques para pagamento de despesas efetuadas, sempre

em fungdo da nota de pagamento e apds conferéncia dos respetivos documentos.
2. Os cheques ndo preenchidos e os emitidos que tenham sido anulados, ficam & guarda do

tesoureiro, sendo arquivados sequencialmente.

3. Quando se trate de cheques em transito cujo periodo de validade de seis meses terminou,

procede-se ao seu cancelamento junto da instituicdo bancédria, registando-se,

contabilisticamente as regularizacgdes.

Artigo 15.°
Conferéncia de faturas e outros documentos

I. A conferéncia das faturas com a respetiva guia de remessa e requisi¢fo externa seré realizada
pelo responsavel dos servigos administrativos.

2. Quando a situagdio se encontre perfeitamente regularizada, as faturas serfio enviadas a
contabilidade a qual emite a respetiva nota de pagamento e procede a liquidagio da mesma.

3. O pagamento das faturas serd realizado por cheque, nas condi¢des ja descritas no artigo
anterior, ou através do servigo de Homebanking da instituicdo bancéria, nas condi¢des
descritas no ponto 3 do artigo 13.°.

4. Caso existam copias das faturas, deverd ser verificado se estdo designadas por duplicados ou
triplicados e, nos casos onde ndo acontega, serdo obrigatoriamente apostos a designagdo de
“duplicado” ou “triplicado”, a fim de prevenir eventuais processamentos e pagamentos

indevidos, e serdo agrafadas ao original.

CAPITULO IV

Gestdo e controlo dos bens de ativo imobilizado e de existéncia

Artigo 16.°
Aquisi¢des
1. Os procedimentos inerentes as aquisi¢des de bens e servigos, bem como das empreitadas, sdo

realizados pelos membros da Junta de Freguesia apés verificagcdo do cumprimento das normas

legais aplicéveis, nomeadamente em matéria de contratagdo publica e contabilistica.
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2. As aquisig¢bes de bens a realizar pela Junta de Freguesia, sdo efetuadas de acordo com uma
proposta de aquisi¢do ou com o PPI e com base em deliberacdes da Junta de Freguesia, através
de requisicdo ou contrato, apos verificagdo do cumprimento das normas aplicaveis,
nomeadamente, em matéria de realizagdio de despesas publicas com a aquisicdo de bens e
Servigos.

3. A entrega dos bens e existéncias ¢ feita na sede da Junta de Freguesia, em Aldeia do Mato, ou
no polo do Souto, onde se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa,
confrontando-se com as respetivas guias de remessa e requisicio externa, na qual € aposto a
designac¢do “recebido”.

4. Os bens de ativo imobilizado serio registrados de acordo com as regras de inventariacdo e

cadastro do patrimonio.

Artigo 17.°
Alienacoes
As alienagbes sdo executadas mediante aprovagdo em reuniio do 6rgdo executivo e sob as

condi¢des ai definidas.

CAPITULO V

Inventario

Artigo 18.°
Inventariacio

I. Os procedimentos de inventariagdo encontram-se previstos no Regulamento de Inventério e
Cadastro da Freguesia.

2. No final do ano sera elaborada uma listagem completa que fara parte dos documentos de
prestacdo de contas.

3. As fichas de inventario de imobilizado s&o mantidas permanentes atualizadas, ou seja, os bens
do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificac¢do fisica e respetiva conferéncia, pelo funcionério
responsavel pelos servigos administrativos, procedendo-se s regulariza¢des a que houver

lugar.
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4. Todos os movimentos de entrada e saida de bens serdo objeto de registo conveniente em folhas

apropriadas, sendo os de entrada, através da fatura, e os da saida, através de autos de abate ou

autos de transferéncia.

CAPITULO VI

Fundo de maneio

Artigo 19.°
Constituicdo de fundos de maneio

I. Em caso de reconhecida necessidade podera ser autorizada a constituicdo de fundos de maneio,
correspondendo a cada um uma parcela orcamental, visando o pagamento de pequenas
despesas urgentes e inadiaveis.

2. Cada um desses fundos deve ser regularizado no final de cada més e saldado no fim do ano,

ndo podendo conter, em caso algum, despesas ndo documentadas.

Artigo 20.°
Normas de controlo do fundo de maneio

I. As normas de constituigdo e controle do fundo de maneio constar3o de deliberagdo do 6rgéo
executivo e regem-se por regulamento préprio.
2. Da deliberag¢do devera constar:
a) O montante que constitui o fundo e rubricas de classificagdo econdémica que
disponibilizam as dotacdes necessarias para o efeito;
b) O responsével pela posse e utilizaco:;
¢) A natureza das despesas a pagar pelo fundo:
d) A sua reconstituicdo serd mensal contra a entrega dos documentos justificativos das
despesas;

e) A suareposicdo ocorrera, obrigatoriamente, até ao Ultimo dia util de cada ano civil.
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CAPITULO VII

Sistema informatico

Artigo 21.°
Registo e sistema informatico
Todos os registos contabilisticos, assim como as Demonstracdes previsionais (Documento
previsionais) e Demonstracdes de relato (Prestacdo de contas), devem ser processados
informaticamente, sendo obrigatdria a impressdo dos mesmos e arquivados por um periodo
ndo inferior a 10 anos, conforme Portaria n.® 412/2001, de 17 de abril.
O sistema informatico deve contemplar procedimentos adequados de controlo contabilistico,
assegurando que o registo automédtico das operagdes se processa pelos valores corretos, com

uma adequada classificagfio e assegurando a seguranca, integridade e confidencialidade dos
dados.

Deverdo ser feitas copias de seguranga dos registos informéticos de preferéncia mensalmente,

ou na sua impossibilidade de forma trimestral.

CAPITULO VIII

Disposig¢des finais e entrada em vigor

Artigo 22.°
Implementa¢io e medidas complementares

Para implementagéo, poderdo ser elaboradas e aprovadas medidas que se tornem uUteis no
sentido de especificar e facilitar a aplicagdo das regras estabelecidas na presente norma.
A presente norma pode ser alterada por deliberagdo da Junta de Freguesia sempre que razdes

de eficécia o justifiquem.

Artigo 23.°
Violac¢iio das normas da NCI
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A violagdo das normas estabelecidas no presente Regulamento, sempre que indicie o cometimento

de infracdo, d4 lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos termos previstos

no estatuto disciplinar.

Artigo 24.°
Casos omissos

As duvidas de interpretagfo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagdo da Junta de

Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 25.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte & publicagdo do edital em Didrio da

Republica.
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